PERFIL DE OFICIAL DE GESTION DOCUMENTAL

EDUCACION MiNIMA:
Profesional universitario con la titulacion y preparacion académica adecuada en
materia de gestion documental y archivos.

EXPERIENCIA:
1 aflo de experiencia en labores similares.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES ESPECIALES:

Manejo completo del sistema office de computacion y banco de datos. Tener una
introduccion basica a la archivistica centrada sobre la historia de los archivos y de la
archivistica, conocimiento de la LAIP.

REQUISITOS PERSONALES Y PSICOLOGICOS:

Sexo femenino o masculino.

Ordenado, disciplinado y responsable.

Buena Redaccion y ortografia.

Amable y respetuoso, con alto grado de colaboracion.
De solidos principios morales y buenas costumbres.
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